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I. A 2017/2018-as NEVELESI EVBEN AZ INTEZMENYRE VONATKOZO ADATOK
I.1. Altalanos adatok:

OM AZONOSITO: 036 934

Fenntart6: Lesenceistvand és Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsulasa
8319. Lesenceistvand, Kossuth ut 145.
87/ 436-151

Tarsulas elnoke: Toth Csaba

Megbizott 6vodavezetd: Szigeti Laszloné

87/ 436-350, 30/438-7887

ovoda@lesenceistvand.hu

Gyermek és ifjusagvédelmi felel6s: Lenkai Timea

Az intézmény gazdalkodasi jogkore: 6nalloan miikodo koltségvetési szerv
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I.2. A csoportok megoszlasa, létszama:
Az Ovodankban két csoport szervezdott.
Féréhelyek szama: 50 f6

Beirt gyermekek szama: 12 {6

Az el6jegyzett gyermekek koziil:
2017.10.01.-ig betolti a 2,5 évet: 16
2017.10.01.-ig betolti a 3évet: 5 6
2017.12.31.-ig betolti a 3 évet: 1 {6
2018.05.31.-ig betolti a 3 évet: 5 f6

Gyermekcsoportjaink vegyes életkoruak.
Micimacko csoport létszama: 15 f6
2017.09.01.-én elGjegyzett: 5 f6

Nyuszi csoportlétszama: 16 f6

2017.09.01.-én el6jegyzett: 7 f6

LI.3. Csoportbeosztasok:
Nyuszi csoport: Lenkai Timea 6vodapedagogus
T6thné Acs Erzsébet 6vodapedagdgus
Csonka Endréné dajka
Micimacko csoport: Nyir6-Bognar Maria 6vodapedagogus
Szigeti Laszloné 6vodapedagogus

Kiss Laszloné dajka

I1. Az Ovoda nyitva tartasa, a dolgozék szama és munkaid6 beosztasa:

II.1. Nyitva tartas

Intézményiink hétf6td] péntekig 7 ératol 16.%° éraig tart nyitva, a napi nyitvatartasi idé 9.%°

Az Ovoda teljes nyitvatartasi ideje alatt a gyermekekkel mind a két 6vodai csoportban

ovodapedagdgus foglalkozik
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I1.2. Az Ovoda dolgozéinak szama:
Ovodapedagégus: 4 6

Dajka: 2 6

Intézményi étkezést segitd alkalmazott: 1 f6

Osszes alkalmazotti 1étszam: 7 f6

I1.3. A dolgozok munkaidé beosztasa:

Az 6vodapedagogusok munkaidb beosztdsa

Lenkai Timea 6vodapedagogus heti: 32 6ra

Délel6tt1:

H-CS:7-14

P:7-13

Délel6tt2:

H-CS:8-14

P:8-14

A dolgozé a Mt. 103.8 (5) bekezdése alapjan, azokon a napokon, melyeken a munkaideje meghaladja a napi 6 6rat,

12.9-13 6réig munkakozi sziinetben részesiil.

T6thné Acs Erzsébet 6vodapedagdgus heti: 32 6ra

Délutan:
H-CS:9.4-163°
P: 103°-16.%

A dolgoz6 a Mt. 103.8 (5) bekezdése alapjan, azokon a napokon, melyeken a munkaideje meghaladja a napi 6 ¢rat, 13.%°

- 13.° 6raig munkakozi sziinetben részesiil.

Nyiré-Bogndr Mdria 6vodapedago6gus heti: 32 6ra

Délel6tt:

H-CS:7-13.%

P:7-13

Délutén:

H-CS: 9.4 -16.%

P: 10.%° - 16.20

A dolgoz6 a Mt. §(5) bekezdése alapjan, azokon a napokon, melyeken a munkaideje meghaladja a napi 6 6réat, 13- 13.%°

oraig munkakozi sziinetben részesil.
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Szigeti Laszloné 6vodavezet6 heti: 12 ora
Délelétt:

H-CS:8-10.%

P:8-10

Délutan:

H-CS:133°-16

P:14-16

A Nyuszi csoportban allandé délel6ttos és allando délutanos 6vodapedagdgus dolgozik.

A Micimacké csoportban az 6vodapedagdgusok kozott a munkaidéforgas kéthetente torténik.

Dajkak munkaidé beosztdsa:

Kiss Laszloné: heti 40 ora
Délel6tt:

H-P:6-142°

Délutan:

H-P: 930175

Csonka Endréné: heti 40 ora

Délel6tt:

H-P:6-142%

Délutén:

H-P:930-17.%

A dajkéak kozti munkaid6forgas hetenként folyamatosan torténik.

A dolgozok a Mt.103.8(5) bekezdése alapjan délelstt, naponta 11 — 11.%%-ig, délutan, naponta 13.1° — 13.%%ig munkakézi
sziinetben részestil.

Egyéb dolgozok munkaidb beosztdsa: intézményi étkezést segit6 munkatdrs

Lakatos Zoltanné: heti 40 6ra
H-P: 7-15.2%ig
A dolgoz6 a Mt.103.8(5) bekezdése alapjan naponta 10.40 — 11-ig munkakozi sziinetben részesiil.
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III. A nevelési év rendje

A nevelési év 2017.09. 01. — 2017.08. 31.- ig tart.

II1.1. Sziinetek

Az 6voda nyari sziinetének idépontjat a fenntarté hatarozza meg, melynek idépontjarél a sziil6k
2017.02.15.-ig irasban (hirdetmény) formajaban tajékoztatast kapnak.

Az iskolai tanitdsi sziinetek, melyek az Ovodat igénybe vevd sziil6k igényeinek megfelel6en
hatassal lehetnek az intézmény miikodésére:

Oszi sziinet: 2017.10.30. — 2017.11.03.

Téli sziinet: 2017.12.27. — 2018.01.03.

Tavaszi sziinet: 2018.03.29. — 2018. 04.03.

A 2017 — 2018. évi munkasziineti napok koériili munkarendvaltozas a 9/2017. (V.19.) NGM

rendelet alapjan, amely érinti a nevelési évet:

Munkanap Pihenonap

2018.03.10. 2018.03.16.

2018.04.21. 2018.04.30.

I11.2. Nevelotestiileti tanacskozasok terve (nevelés nélkiili munkanapok)

A nevelGtestiilet pedagbgiai célra 5 munkanapot nevelés nélkiili munkanapot hasznal fel.

Tervezett id6pontok Esemény, téma Felelbs Hataridd
2017.11.ho vége Aktualis feladatok Szigeti Laszloné Oktdber 4. hete

Vezet0i értékelés

2018.02.ho kozepe Az 1. félév értékelése | Szigeti Laszloné 2018. januar utolso
Tovabbi feladatok hete
Belso
tudasmegosztas

2018.04.ho Csapatépitd nap Szigeti Laszloné 2018. aprilis eleje
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2018. 06.ho vége 2017/2018-as Szigeti Laszloné 2018. junius kozepe
nevelési évben elért
eredmények

értékelése

2018.08.ho vege 2018/2019-es Szigeti Laszloné 2018. 08. vége
nevelési év

elokészitése

A nevelés nélkiili munkanapon az arra igényt tartd sziilok gyermekeinek iigyeletet biztositunk,

kivétel a csapatépitd nap és a nevelési évet el6készitd napot.,

II1.3. A nevelotestiileti értekezletek rendje

A tervezett szam 2, de rendkiviili esetben barmikor 6sszehivhato.

Idépont Téma Felelds
2017.09. masodik hete Munkaterv elfogadasa Szigeti Laszloné
2018.02.ho Pedagogusi 6nértékelés Szigeti Laszloné

II1.4. Alkalmazotti értekezletek terve

A tervezett szam 2, de rendkiviili esetben barmikor 6sszehivhato.

Idépont Téma Felelds
2017. 08.29. A tanév rendje, munkakori | Szigeti Laszloné
leirasok, munkaido
beosztasok, aktualis

feladatok, baleset-tliz- és

balesetvédelem

2018.06.ho vége Az év értékelése,felkésziilés | Szigeti Laszloné
a nyari életre, takaritasi
feladatok, szabadsagolasi

rend
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IIL.5. A sziil6i értekezletek terve
A nevelési év folyaman 3 alkalommal lesz tervezve sziil6i értekezlet, de rendkiviili esetben

barmikor 6sszehivhato.

Idépont Téma Felelds
2017.09. 2. hete Tanévnyito sziiloi értekezlet: Szigeti Laszloné

e Beszamolo a nyari életrdl

e Tanév rendje

e Dokumentumrendszeriink

e (Csoportbeosztas

e Beszoktatas rendje

e Sziilok jogai és
kotelezettségei

e Sziiloi Szervezet

2018.01.ho ,» Iskolas lesz gyermekem” Szigeti Laszloné
Meghivott vendégek:

A Lesence Volgye Altalanos Iskola
igazgatonoje és a leendd 1. osztalyos

tanitono

2018.06.h0 eleje Tanévzaro sziil6i értekezlet: Szigeti Laszloné

e A tanév értékelése

e Nyari élet

Februar hénap folyaman a kis és kozépsé csoportos gyermekek sziilei szdamara FOGADO ORAT
szerveziink, ahol érdekl6dhetnek gyermekiik egyéni fejlettségér6l. Természetesen a nevelési év
folyaman egyeztetett id6pontban a sziildk barmikor tadjékoztatast kérhetnek gyermekiikrél az

ovodapedagogusoktol.
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II1.6. A szolgaltatasok szervezése sziil6i igények alapjan

Hitoktatds: nagycsoportosoknak, heti 1 alkalom, délutan, Romai-katolikus vallas szerint

Vezeti: Szabo Zoltan plébanos

Zene Ovoda: nagycsoportosoknak, heti 1 alkalom, délel6tt

Vezeti: Kiraly Lajos zeneiskolai tanar

Meseterdpia: minden korosztaly, heti 1 alkalom, délel6tt

Vezeti: Hammerné Enyingi Marta

A gyermekek a sziil6i engedély (nyilatkozat) alapjan vesznek részt a foglalkozasokon,

gyermekek biztonsagaért a foglalkozast tartd személy vallal felel6sséget.

I11.7. Unnepek, rendezvények

Tervezett idépont Téma Szervezési mod Felelbs(6k)
havonta Gyermeki csoportonkeént ovodapedagogusok
sziiletésnap
2017. 11.ho Marton nap Nyilt, intézményi Ovodapedagégusok
Sziiloi Szervezet
2017.12.06. Mikulas csoportonkeént ovodapedagogusok
2017.12.3.-4. hete Csaladi, karacsonyi | Nyilt, csoportonként | 6vodapedagdégusok
jatszohaz szervezése
2017.12.22. Babakaracsony csoportonkeént ovodapedagogusok
2018.02.ho Farsang csoportonkeént ovodapedagogusok
2018.03.14. Nemzeti Unnep csoportonkeént ovodapedagogusok
2018.04.ho Husvét intézményi ovodapedagogusok
2018.05.h0 elso Anyak Napja Nyilt, intézményi ovodavezet6
vasarnap
2018.06.ho 1.-2. hete | Tanévzaro és Ballago Nyilt, intézményi Ovodavezetd
Unnepély Kultirhazban
2018.06. A Nemzeti csoportonkeént ovodapedagogusok
Osszetartozas Napja
2018. 05. vége Gyermeknap intézményi Ovodavezet6
ovodapedagogusok

10
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I11.8. Az intézmény bemutatkozasat szolgalé évodai nyilt nap tervezett idopontja
Ovodai nyilt napot nem terveziink, az érdekl6d6k a fenntarté éltal kifrt 6vodai befratds napjan
tekinthetnek be és ismerkedhetnek meg az 6vodai élettel. Valamint a nyilt, intézményi szervezési

programokon szivesen latjuk az 6voda irant érdeklodoket.

IV. A nevelési év cél- és feladatrendszere
Céljaink:

e Pedagogiai Programunk céljainak megvaldsitasa.

e A szakmai kompetenciak tovabbi erGsitése, az 6vodapedagogusaink a 8 kompetenciatertilet
mentén képesek legyenek szakmai tevékenységeikben tovabb fejlédni. Képesek legyenek az
onértékelésre, az onreflexiora, s erre alapozva meghatarozni kiemelkedd és fejlesztend6
tertiileteiket.

e A pedagogusi onértékelés tovabbi folytatasa, a torvényi szabalyozasoknak megfelelGen.

Altaldnos feladataink:

Feladat Felelos

1. Szabalyzatok aktualitasanak megorzése, Ovodavezet6

jogszabalyoknak megfelel6 médositasa.

2. Eves Oonértékelési terv elkészitése Ovodavezeto

3. Ovodapedago6gusi onértékelés el6készitése, BECS vezet0

szervezése, lebonyolitasa.

4. A KIR-ben tortén6 adatkezelés a kdznevelési Ovodavezetd

torvénynek megfelelGen.

5. Bels6 tudasmegosztas az 6vodapedagogusok kozott. Ovodavezetd

11
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A nevelési teriiletek kiemelt feladatai:

Egészséges életmodra nevelés tertiletén:

- Az elsajatitott technikak, valtozé koriilmények kozotti onalld alkalmazasanak segitése,

gyakorlasa-gyakoroltatasa.

- Oltozkodés teriiletén beliil, a ruhdzatuk rendezettségének igény kialakitasa.

Erzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés tertiletén:

- A tarsas kapcsolatok létrehozasa érdekében, az érzelmekre épiil6, kapcsolatteremtd és

megtart képességek formalasa, erdsitése, gyermekbaratsagok kialakitasanak segitése.

Anyanyelvi és értelmi nevelés-fejlesztés teriiletén:

- Az anyanyelvi jatékok szadmaéra kiilon id6 biztositdsa korcsoporttdl fiiggetlentil,
alkalmazkodva a gyermek életkori és egyéni adottsagaihoz és ezek a jatékok a

mindennapokba épiiljenek be.

Az évodai élet tevékenységformai teriiletén:

Jaték:

- Olyan eszk6z0k biztositasa, amelyek 6sztonzik, motivaljak a gyermekeket a tevékenységre,

s az egyiittjatszas élményét adjak.

Munka jellegii tevékenység:

- Oszténdzze a gyermekeket a feladatok elvégzésére. Erdsitse a gyermekekben azt az érzést,
hogy a masokért végzett munka élmény-o6rém, s ezt pozitiv értékeléssel tudatositsa a

gyermekekben.

Verselés, meséles:

- A kdnyvek hasznalatanak, megbecsiilésének alakitasa.

Mozgas:

- A mozgasos tevékenységek szervezése, tobbféle jatékos feladatmegoldas kapcsan

valosuljon meg.

Enek, zene, énekes jdték, gyermektdnc:

- Eneklési kézség és hallasfejlesztés.

Kiilsé vildg tevékeny megismerése:

- A természeti-targyi kornyezethez valo pozitiv viszony kialakitasa. A benniinket koriilvevo

vilag mennyiségi, formai, kiterjedésbeli 6sszefiiggéseinek felfedeztetése, megtapasztaltatasa.

Rajzolds, festés, mintdzds, kézimunka:

12
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- A 3-6-7 éves korban tervezhetd, alkoto, alakito tevékenységek tartalmanak mindségének

differencialt fejlesztése.

Fontos, hogy a nevelési év folyaman tovabb folytassuk a felkésziilésiinket a Portf6li6 irasra, ezért az 6vodapedagégusok

feladata a nevelési évben, az Onreflexié gyakorldsa.

V. Vezetoi ellenorzések

A vezet6i latogatasok célja az ovodapedagogusok, a nevel6-oktatomunkat segit6 alkalmazottak

szakmai munkdajanak segitése. A pedago6giai programban megfogalmazott célok, feladatok, elvek

gyakorlatban tortén6 megvalosulasanak ellen6rzése, a szakmai munka javitasa.

Belso ellendrzési terv

Az Az Az ellendrzés Ellenérzott A Ellenérzést Az
ellenérzés | ellendrzés célja személy ellendrzés végzb értékelés
ideje tartalma modszere személy modja
Intézkedés a
gyermek balesetek
2017.09.04. Gyermekbaleset | elkeriilése Munka és baleset- Beszdmol- Feljegyzés
megel6zése érdekében védelmi felel8s tatds Ovodavezet6
A nevelési év
inditasa, a szokas- és Feljegyzés
2017.09.vége Ovodai szabélyrendszer Ovodapedagoégusok | Ovoda bejéréas Ovodavezets
csoportok kialakitasa
Taniigyi Csoportnaplo,
2017.09.vége | nyomtatvanyok Felvételi és Ovodapedagégusok | Dokumentum | Ovodavezetd Feljegyzés
vezetése mulasztasi naplé vizsgélat
A csoportokban A beszoktatés Létogatas
2017.10.eleje | foly6 pedagdgiai | eredményessége,a | Ovodapedagégusok, Megfigyelés Ovodavezetd Feljegyzés
munka szokasrend alakitésa dajka Beszélgetés Beszélgetés
2017.10.eleje Intézményi Dokumentdcio, Intézményi étkezést | Dokumentum | Ovodavezetd Feljegyzés
étkeztetés szamlaprogram segit6 alkalmazott vizsgélat
2017.11.ho A takaritasi Higiénés feltételek,
feladatok kovetelmények Dajkak Ovoda bejaras | Ovodavezetd Feljegyzés
elvégzése betartasa Konyhai dolgozék
2017.11.ho Munka és
tlizvédelem A szabélyok Minden alkalmazott | Ovoda bejaras
Munkaidé, betartésa a Ovodavezetd Feljegyzés
munkafegyelem | mindennapok soran
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2017.12.h6 | Az étkezési dijak A jogszabalyok Intézményi étkezést | Dokumentum | Ovodavezetd Feljegyzés
elszamolésa betartdsa segit6 alkalmazott vizsgalat
A 2017.évi
szabadsag lezaras és | Nyir6-Bognar Maria
2018.01.h6 Szabadsagok a 2018.évi Ovodapedagégus Dokumentum | Ovodavezets | Feljegyzés
vezetése szabadsag vizsgalat
megnyitasa
PP. célkitiizéseinek Latogatas
Tervezés és megvalosuldsa a Ovodapedagégusok Megfigyelés
2018.02.h6 gyakorlat gyakorlatban Dajkak Beszélgetés Ovodavezetd Feljegyzés
Iskolaérettség Dokumentum Beszélgetés
vizsgalat
Higiénia a talalo A HAACP Technikai
2018.03.h6 konyhéban betartdsanak alkalmazottak Megfigyelés Ovodavezetd Feljegyzés
ellenérzése
2018.03.h6 Gyermek és Dokumentécio Lenkai Timea Dokumentum | Ovodavezetd Feljegyzés
ifjisadgvédelem ellenérzése 6vodapedagdgus vizsgalat Beszélgetés
2018.04.eleje Balesetek Az udvar Dajkak Megfigyelés Ovodavezetd Feljegyzés
megel6zése rendezettsége
2018.04.h6 Ovodai Gyermeki fejlédési | Ovodapedagégusok | Dokumentum | Ovodavezet§ | Feljegyzés
csoportok naplék vizsgalat Beszélgetés
2018.05.h6 Onértékelés Pedagogusi Nyir6-Bognér Méria | Dokumentum Feljegyzés
onértékelés BECS vezet6 vizsgalat Ovodavezets | Beszélgetés
2018.05.h6 IPR tevékenység Dokumentum Téthné Acs Erzsébet | Dokumentum Feljegyzés
rendszer IPR csoportvezetd vizsgalat Ovodavezets | Beszélgetés
Az adott csoport
pedagogiai
értékelése az 6vodai Megfigyelés
tevékenység Beszélgetés
2018.06,h6 Ovodai teriiletek és a Ovodapedagégusok Korabbi Ovodavezetd | Beszamol6
csoportok nevelési év kiemelt ellen6rzések
feladatainak tapasztalatai
tiikrében
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VI. Ovodank kapcsolatrendszere:

VI.1. Kiils6 kapcsolattartasi rendszer:

Kivel Kapcsolattartds formdi Felel6s(6k)
A sziiléi  hazzal, a e Sziil6i értekezletek
csaladdal e Fogadoodrak i
o Jatszohazak Ovodavezetd és
e Kozos rendezvények minden
(Liba nap, Anyék napja, Evzaré-Ballagd) ovodapedagogus
Veszprém megyei o Telefon
Pedagogiai szakszolgalat e Levél utjan
tapolcai Tagintézménye e Személyesen
Igényelt szolgaltatasok:
e Logopédiai szlirovizsgalat (6sz) , .
e Pedagogiai szlirGvizsgalat (6sz) . Ovodavez,eto
e Pszichologiai szlirGvizsgalat Ovodapedagogusok
e Iskolaérettségi vizsgalat
e Pedagogiai-logopédiai-
pszicholégiai gondozas,terapia
~Lesence Volgye” K6z6s e Személyesen )
Fenntartasua Altalanos e Telefonon Ovodavezetd
Iskola e Levél utjan
o Kozos rendezvények
»Egylitt e Személyesen Ovodavezetd
Egymasért”Szocialis és e Telefonon
Gyermekjoléti Szolgalat e Levél tjan Gyermek és
o Ertekezletek, esetmegbeszélések, ifjisagvédelmi felels
esetkonferencidk alkalmaval
Helyi Miivel6dési Haz e Személyesen Ovodavezetd
e telefonon
e telefonon Ovodavezetd
Védono, 6voda orvos, Gyermek és
fogorvos e személyesen ifjasagvédelmi felelGs
Fenntarto e személyesen i
e telefonon Ovodavezet6
e levél utjan
o értekezletek alkalmaval
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VI. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacié
Munkacsoportok

Pedagoégiai Programunk megvaldsitasaban és az allando fejlédésiink érdekében két munkacsoportot
miikodtetiink: az Onértékelési munkacsoportot és az IPR munkacsoportot. Az

idei tanévben az Onértékelési munkacsoport vezetéje: Nyir6-Bogndr Mdria évodapedagégus. Az
IPR munkacsoport feladatainak koordinalasat Téthné Acs Erzsébet 6vodapedagdgus fogja végezni.
Addig ezt a feladatot az 6vodavezet6 iranyitja.

A munkacsoportok munkaterv alapjan végzi el6irt feladatait. Megbeszéléseit havonta illetve egy-
egy onértékelési munkafolyamat végén tartjak.

Bels6 tuddsmegosztds

Célja, hogy intézményen beliil egymastdl tanuljunk, alkalmazzuk az egymast6l valo tanulas
modszerét.

Téma Felelbs Hataridd
»Megbizott Nyir6-Bognar Maria
1. feladataim ovodapedagogus 2018.02.ho eleje
értékelése”
onreflexié gyakorlasa Lenkai Timea
‘ ovodapedagogus

Az informdciddtadds megvalésuldsi formdi

Nevelotestiileti megbeszélések célja, hogy az aktudlis feladatok, témadak, informacidk atadasa
mindenki szdmara. Megvaldsulasa: heti 1 alkalommal. Felelés: Ovodavezetd

Pedagdgiai munkdt segit6 alkalmazottak megbeszélései: aktudlis feladatok, tevékenységek,
elvarasok, kovetelmények. Megval6sulasa: kéthetente 1 alkalommal. Felel6s: Ovodavezet6

VII. A tovabbképzések tervezése

Az 6voda tovabbképzési tervében rogzitettek szerint szervezziik. A tovabbképzéseinket mindig az
aktualis oktatasi valtozasokhoz, a pedagogiai programunk céljaihoz, az 6vodapedag6gusok
igényeihez igazitjuk. A idei nevelési évben a kovetkez6 tovabbképzéseken fognak
ovodapedagogusaink részt venni:

A tovabbképzés megnevezése Résztvevb évodapedagdgus
Jatékra fel!” Lenkai Timea 6vodapedagogus
Keresés alatt Ovodapedagogus személye nem eldontott
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FELADATELLATASI TERV

IDOSZAK: 2017.09.01.-2018.08.31.

A feladat ellatasi terv célja nem mas, mint az ellatandé feladatok havi lebontasban, a felelésok
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megjelolésével, az egyenletes terhelés és feladatmegosztas érdekében.

2017. szeptember

A program, a feladat A szervezés A felel6s(6k)
modja
e tanévnyito sziil6i értekezlet Szigeti Laszloné
e KIR adatbézis: gyermekek és alkalmazottak Lakatos Zoltanné
adatainak esetleges frissitése, a tavoz6 gyermekek intézmenyi
adatbazisbol valo torlés
e A BECS munkacsoport megalakulasa Nyir6-Bognar
e Az IPR munkacsoport megalakuldsa Maria
Az 6voda helyiségeinek dekoraciojanak elkészitése intézményi Minden alkalmazott
A gyermekek fogadasa, visszaszoktatasa csoportonként | Ovodapedagégusok
dajkak
A beszoktatas elokészitése intézményi Szigeti Laszloné
Az 1j gyermekek fogadasa, beszoktatasa csoportonként | Ovodapedagdgusok
dajkak
Logopédiai és pedagogiai sziirovizsgalatok elokészitése, intézményi Szigeti Laszloné
szervezése, lebonyolitasa
Taniigyi nyomtatvanyok megnyitasa intézményi Szigeti Laszloné
Baleset és tlizvédelmi ismertetése a csoportokban csoportonkeént Lenkai Timea
Nyir6-Bognar
Maria
Alkalmazotti és nevel6testiileti értekezletek intézményi Szigeti Laszloné
Uj adatlapok-gyermekek adataival csoportonkeént Lenkai Timea
Nyir6-Bognar
Maria
Fejlodési naplok-bemenet kiscsoport csoportonként | Ovodapedagégusok
Téritési dijak: névsor, szamlaprogram el6készitése intézményi Lakatos Zoltanné
Az ingyenes étkezéshez sziikséges nyilatkozat begyljtése intézményi Lakatos Zoltanné
Kormany rendelet alapjan
A szolgaltatasok igényfelmérése, sziil6i nyilatkozatok intézményi Ovodapedagdgusok
Sziil6i beleegyezd nyilatkozatok (séta, fénykép) intézményi Ovodapedagdgusok
Megbizasok érvényesitése-6vodapedagdgusok intézményi Szigeti Laszloné
Sziiloi Szervezet elnokével valo egyeztetés intézményi Szigeti Laszloné
Védéndi és fogorvosi sziirdvizsgalat megszervezése intézményi Szigeti Laszloné
Oktatasi azonosité igénylése -KIR- Uj gyermekek intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
Adminisztrativ feladatok intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
Kotelez6 logopédiai sziirés jelzése (kiscsoport) Pedagogiai intézményi Szigeti Laszloné

szakszolgalatnak

Lakatos Zoltanné
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Munkacsoportok beinditasa intézményi Szigeti Laszloné

Nyir6-Bognar

Maria

Koényv felel6sok intézményi Lakatos Zoltanné

Lenkai Timea
Ovodai kozzétételi lista frissitése intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
Baleset biztonsagi attekintés intézményi Szigeti Laszloné

Lenkai Timea

Udvari jatékeszkozok feliilvizsgalata intézményi Szigeti Laszloné
Szeptemberi pedagogus béremelés el6készitése intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
A személyi anyagok attekintése intézményi Szigeti Laszloné
A KIR rendszerben aktualis feladatvégzés intézményi Szigeti Laszloné
Kérelem a POK felé: intézményi onértékelés torlése intézményi Szigeti Laszloné
Takaritasi, higiénés, HAAC szabalyok intézményi Szigeti Laszloné
Technikai

alkalmazottak

Udvarrendezés intézményi Kiss Laszloné
Csonka Endréné
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné

Porolto késziilék ellenrzés intézményi Lenkai Timea

2017.oktober

Adatszolgaltatas: KIR és Fenntarto intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
Vezetdi ellen6rzések a belso ellenOrzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Szamlaprogram beinditasa intézményi Lakatos Zoltanné
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
2018. évi koltségvetés elokészitése intézményi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap el0készitése intézményi Szigeti Laszloné

Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné

Konyhai
alkalmazott
Udvarrendezés intézményi Kiss Laszloné

Csonka Endréné
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2017.november
Személyi anyagok attekintése intézményi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap intézményi Szigeti Laszloné
Vezetdi ellen6rzések a belso ellenOrzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Marton nap intézményi Minden alkalmazott
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Konyhai
alkalmazott
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Egyéni fejlédési lapok toltése csoportonként | Ovodapedagbgusok
2017.december
Adventi késziilodés intézményi Ovodapedagdgusok
Mikulasvaras intézményi Ovodapedagdgusok
Selejtezés, leltarozas intézményi Minden alkalmazott
Szabadsagok lezarasa intézményi Nyir6-Bognar
Maria
intézményt
Karacsonyi jatszohaz bemutat6 nyilt | Ovodapedagégusok
nap
Babakaracsony csoportonként | Ovodapedag6gusok
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Konyhai
alkalmazott
Porolto késziilék ellendrzése intézményi Lenkai Timea
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
2018.janudr
2018.évi szabadsagok megnyitasa intézményi Nyir6-Bognar
Maria
Sziil6i értekezlet a nagycsoportban intézményi Ovodapedagdgusok
Iskolaérettség — névsor kiildése a Pedagogiai csoportonként | Ovodapedagégusok
Szakszolgalathoz
Ovodapedag6gusok megbeszélése hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Aktudlis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Szigeti Laszloné
A kotelezo6 logopédiai sziirés jelzése (kiscsoport) a intézményi Szigeti Laszloné
Pedagogiai Szakszolgalatnak
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2018.februdr

Fogad6 ora: kiscsoport és kozépso csoport intézményi Ovodapedagdgusok
Farsang az 6vodaban csoportonként | Ovodapedagbgusok
Hirdetés: Nyari zaras idopontja 02.15-ig intézményi Szigeti Laszloné
Vezetdi ellen6rzés a belso ellenorzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap intézményi Szigeti Laszloné
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Konyhai
alkalmazott
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Fejlodési naplé — utan kovetés csoportonként | Ovodapedag6gusok
2018.madrcius
Vezetdi ellen6rzés a belso ellenorzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Porolto késziilék ellendrzése intézményi Lenkai Timea
Tovabbképzési terv elkészitése intézményi Szigeti Laszloné
Utazasi igazolvanyok kiallitasa intézményi Szigeti Laszloné
Lakatos Zoltanné
Nemzeti Unnep: Marcius 15. csoportonként | Ovodapedagbgusok
Tanit6 néni az 6vodai csoportban csoportonkeént Téthné Acs
Erzsébet
Udvar és jatékeszkoz ellendrzés intézményi Szigeti Laszloné
Lenkai Timea
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné
Konyhai
alkalmazott
Kotelezo logopédiai sziirés jelzése (kiscsoport) a intézményi Szigeti Laszloné
Pedagogiai Szakszolgalathoz

2018.aprilis

Porolto késziilék ellendrzése intézményi Lenkai Timea
Ovodai Szakvélemények kiallitasa intézményi Szigeti Laszloné
Egyéni fejl6dési naplo toltése csoportonként | Ovodapedag6gusok
Az 6vodavezetd tajékoztatja az esetleges minGsitésre
kijelolt kollégakat és jelentkezési lap 6sszegylijtése intézményi Szigeti Laszloné
04.30-ig
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Vezetdi ellendrzések a belso ellenOrzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné

Kiss Laszloné
Aktualis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Csonka Endréné

udvarrendezés Konyhai
alkalmazott
Nevelés nélkiili munkanap-csapatépitd nap intézményi Szigeti Laszloné
2018.mdjus
Ovodai beiratas intézményi Szigeti Laszloné
Anyak Napja intézményi Szigeti Laszloné
Nagycsoportosok az iskolaban intézményi T6thné Acs
Erzsébet

Udvarrendezés intézményi Kiss Laszloné
Csonka Endréné
Gyermeknap intézményi Ovodapedag6gus

Nyari szabadsagolasi terv készitése intézményi Nyir6-Bognar

Maria
Az 6vodavezetd (05.10.-ig) rogziti az esetleges
minGsitésre varoé jelentkezést az elektronikus intézményi Szigeti Laszloné
feliiletre
Vezetdi ellendrzések a belso ellenOrzési terv alapjan intézményi Szigeti Laszloné
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti megbeszélések kéthetente intézményi Szigeti Laszloné
Aktudlis higiénés és takaritasi feladatok intézményi Szigeti Laszloné
2018.junius

Evzaré és Ballagd Unnepély intézményi Ovodapedag6gus
Nyari élet szervezése intézményi Szigeti Laszloné
Nyari munkalatok el6készitése intézményi Szigeti Laszloné

Szabadsagolasok elkezdése intézményi Nyir6-Bognar

Maria

Tanévzaro sziiloi értekezlet intézményi Szigeti Laszloné
Nevelés nélkiili munkanap intézményi Szigeti Laszloné
Csoportdsszevonas intézményi Szigeti Laszloné
Ovodapedag6gusi megbeszélések hetente intézményi Szigeti Laszloné
Alkalmazotti értekezlet kéthetente intézményi Szigeti Laszloné

Aktudlis higiénés feladatok, udvarrendezés intézményi Kiss Laszloné
Csonka Endréné

Rovarirtas intézményi Kiss Laszloné

Csonka Endréné
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2018.julius

Szigeti Laszloné

Az intézmény nyari zarasa, nyari takaritasi intézményi Lakatos Zoltanné
munkalatok Kiss Laszloné

Porolto késziilék ellendrzése Csonka Endréné

2018.augusztus
A csoportok ujra szervezése intézményi Ovodavezet6
Ovodapedagdgusok
Mulasztasi és felvételi napl6 és csoportnaplék intézményi Ovodavezetd
lezarasa
Ovodaba nem jelentkezett 6vodaskort gyermekek intézményi Ovodavezetd
felkutatasa
A 2018-2019. nevelési év csoportbeosztasa, taniigyi intézményi Ovodavezetd
nyomtatvanyok megnyitasa, kiosztasa.

Nevelés nélkiili munkanap intézményi Ovodavezet6

A nevelési év sordn rendszeresen ismétlodo feladatok:

Viltozasjelentés, szabadsagolasok vezetése
Tavolmaradas és a talmunka jelentése
Bérletek elszamolasa

Munkaidd koordinalas
Esetleges helyettesités megszervezése

PN AW
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KIR-ben a tanuldi és alkalmazotti adatvaltozasok modositasa
KIR-ben a gyermekek mozgasanak (tavozas-érkezés) kovetése

Jelenléti ivek elkészitése, vezetése, ellendrzése, 6sszegylijtése havonta
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Gyermek és Ifjusagvédelmi Munkaterv

2017/2018

Keészitette: Lenkai Timea

Gyermek és Ifjusagvédelmi felelos
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2017/2018-es nevelési év
HELYZETELEMZES

CSOPORTOK OSSZETETELE

Csoportok eloszlasa:

Beiratott gyermek:

Micimacko csoport:
Nyuszi csoport:

Mindkét csoport vegyes életkoru

Csaladok szocialis helyzete, allapota:

Csonka csaladban él6 gyermekek:
Nevel6otthonbél kikeriilt:

Orokbe fogadott:

Nevel6sziilonél él6:

Veszélyeztetett:

Hatranyos helyzetii:

Halmozottan hatranyos helyzetii:

Nehéz anyagi és lakaskoriilmények kozott élo:
Nagycsaladban nevel6dd gyermek:

Nemzetiségi:

rrrrrr

Célunk:
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| a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,

] a veszélyeztetettség kialakuldsanak megeldzése,

U] szlikség szerint segitségnyujtas, valamint

] egylittmiikddés a kiilonbozd intézményekkel és szakemberekkel.

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a pedagdgiai programban foglalt kompetenciaszintek
betartasaval végezziik.

Gyermekvédelmi felelos konkrét feladatterve

Honap Feladat/Tevékenység Feladatmegosztasban
felelds
Szeptember Ovodapedagdgusok
v’ Igény szerint részvétel csaladlatogatasokon, Gyermekvédelmi
fogado oran, konzultacio a sziilokkel és felelds
ovodapedagdgusokkal. Ovodavezetd
v A gyermekvédelmi adatok felvétele.
v Etkezési térités 100%-o0s kedvezményre jogositd
dokumentumainak begyljtése az érintett
sziloktdl (pl.rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény,
Oktober Ovodapedagdgusok
v’ Oktoberi statisztikdhoz adatok gylijtése, a Gyermekvédelmi
segitségre szoruld gyermekek és csaladok felelos
feltérképezése. Ovodavezetd
v' JelzOrendszeri megbeszélés a Gyermekjoléti
Szolgélatnal.
v A gyermekvédelmi szempontbol veszélyeztetett,
hatranyos, ill. halmozottan hatranyos helyzetii és
nehezen nevelhetd gyermekek feltérképezése,
feljegyzések készitése, folyamatos nyomon
kovetésiik.
v’ Tanulasi nehézséggel, magatartas zavarral és
beilleszkedési nehézségekkel kiizdd gyermekek
feltérképezése, vizsgalatuk kezdeményezése a
Nevelési Tanacsadoban.
November Ovodapedagdgusok
December v' Konzulticio a csaladsegitvel: az egyes Gyermekvédelmi
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Januar gyermekek helyzete, a segitségnyujtas felelos
lehetdségei, feladatai. Ovodavezetd
v’ Sziikség esetén részvétel csaladlatogatasokon,
hospitalas a csoportokban, konzultacio a
sziilokkel és 6vodapedagogusokkal
Februar Ovodapedagdgusok
Marcius v’ Valtozasok felmérése, az étkezési kedvezmények | Gyermekvédelmi
Aprilis teriiletén, szocialis étkezési timogatasok felelds
Majus feliilvizsgalata Ovodavezetd
v’ Jelzdrendszeri megbeszélésen valod részvétel
Junius Gyermekvédelmi
v' Ovondi értekezleten beszamold a felelds
gyermekvédelmi tevékenységrol
Folyamatos Feladatfiiggo
A nevelési év folyaman mindennapos kapcsolattartas a
Gyermekvédelmi és Csaladsegité Szolgalattal.
v’ Esetleges egylittmiikodés a gyamhatdsaggal, a
rendori, a birdi szervekkel.
v’ Aktualis feladatok

Lesenceistvand, 2017.09.01.

Készitette:
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IPR MUNKATERV
2017/2018-AS NEVELESI EV
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Intézményiink integracios céljai a 2017/2018-as nevelési évben

1. Az intézmény felvételi korzetében a halmozottan hatranyos helyzet(i
gyermekek bedvodaztatasa 3 éves korban 100%-ban valosuljon meg.

A rendszeres 6vodaba jaras megvalositasa, a hianyzasok minimalizalasa.
Az iskolaérettség elérése a tankodteles korta gyermekeknél.

Kompenzacié biztositasa a szocialis hatranyok enyhitésére, csokkentésére.
Ertelmi, neveltségi, szocialis és érzelmi szint fejlesztése.

kW

Az IPR Munkacsoport, a Munkacsoport Tagjai a 2017/2018-as nevelési évben.

Munkacsoportok és Tagjaik:

e Kornyezeti munkacsoport: - Nyir6-Bognar Maria
- Lenkai Timea

e Ovoda-Iskola atmenetet segit6 Munkacsoport:
- Szigeti laszloné
- T6thné Acs Erzsébet

e Fejlesztdo Munkacsoport: - Szigeti Laszloné
- Nyir6-Bognar Maria
- Lenkai Timea
- T6thné Acs Erzsébet

A fejlesztd csoport munkaterve a 2017/2018-as nevelési évben

Céljaink megvalosulasa érdekében az IPR Fejleszt6csomag feladatait alkalmazzuk.
E fejleszt6 csomag mind a két csoportban megtalalhato.

Minden 6évodapedagogusnak a Programhoz kapcsolod6 adminisztracios
tevékenységét napra

készen kell vezetni.

Célkitlizéseink:
1. Az irds-mozgas koordinacio fejlesztése
2. Téri tajékozodasi képességiik fejlesztése
3. Szamfogalom kialakitasa, szamlalasi készség fejlesztése.
4. Szocialis érettségiik el6segitése, fejlesztése
5. Beszédértés, beszédfejlesztés, székincsbbvités
A Kornyezeti Munkacsoport munkaterve a 2017/2018-as nevelési évben

29



Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasti Napkoziotthonos Ovoda

Lesenceistvand, Zrinyi ut 10. Tel:87/436-350

email:ovoda@]lesenceistvand.hu
OM:036934

Célunk a szocialis koriilmények, hatranyok nyomon kovetése, ezt kvetden
enyhitése, korrekcié megvalositasa.

Célkitlizéseink:

1. A HHH gyermekek szocialis koriilményeit figyelemmel kisérjiik. A sziil6kkel
folyamatosan tartjuk a kapcsolatot.

2. Partnerség a korai fejlesztés teriiletén

3. Az Ovoda orvoséval, védénéjével, fogorvosaval kiépitett kapcsolatok
fenntartasa.. sziir6vizsgalatokon valo6 részvétel.

4. Szoros kapcsolattartas az ,, Egyiitt Egymasért” Gyermekjoléti Szolgalat
vezetOjével és munkatarsaival. (értekezletek, esetmegbeszélések,
csaladlatogatasok, krizis helyzetek)

Az Ovoda-Iskola atmenetet segité Munkacsoport munkaterve a 2017/2018-as

nevelési évben

Hénap Feladatok Felelos:
Rajzpalyazat felhivasanak kiosztasa, rajzok Minden
Szeptember | begylijtése ovodapedagogus
Nyilt nap az iskola 1. osztalyaban Té6thné Acs Erzsébet
Oktober Szigeti Laszloné
,Lesence levelezds jaték ,, Minden
November | nagycsoportosoknak ovodapedagogus
A jaték beinditasa ,segitségnyujtas
Karacsonyi jatszohaz a Kulturhazban Té6thné Acs Erzsébet
December
Iskolaérettségi vizsgalati kérelmek Szigeti Laszloné
Januar elokészitése

Sziil6i értekezlet a nagycsoportos gyermekek

Minden
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Februar sziilei szamara ovodapedagogus

Iskolaérettség, iskola bemutatkozasa

,Suli ovi” ismerkedés az iskolaval a tanité Téthné Acs Erzsébet
Marcius nénivel.

A nagycsoportosok latogatasa az iskolaban Té6thné Acs Erzsébet
Aprilis Szigeti Laszloné

Meghivé kiildése az iskolaba az Evzaré — Szigeti Laszloné
Majus Ballagasi iinnepségre.

Vart vendégek: az 1.osztalyos Tanito néni ,
igazgato asszony

Kapcsolatot tartunk kiilénosen :

-,,Lesence Volgye Altalanos Iskolaval”.

-, Egylitt Egymasért Gyermekjoléti Szolgalattal”
- Védonovel.

Az IPR munkacsoport havonként tartja megbeszéléseit.
Sziil6kkel 3 havonként konzultal a gyermekek fejlédésérdl.

Lesenceistvand, 2017. 09. 01.
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EVES ONERTEKELESI TERV

A 2017-2018. nevelési év MUNKATERVEHEZ kapcsol6dé

| 1. ALAPADATOK
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Az intézmény adatai

SZAZHOLDAS PAGONYKOZOS
FENNTARTASU NAPKOZI OTTHONOS
OVODA

Székhelye és feladat elldtdsi hely

8319. Lesenceistvand, Zrinyi utca 10.

| 2. JOGSZABALYI HATTER

2011.CXC. torvény

a nemzeti kdznevelésrol Koznev.tv.

20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet

a nevelési-oktatasi
intézmények mitkodésérol és
a koznevelési intézmények
névhasznalatarol

EMMI 1.

326/2013. (VIII.30.)
Kormany rendelet

a pedagogusok el6meneteli
rendszerérol és a
kozalkalmazottak

jogallasardl sz616 1992. évi
XXXIII. Torvény

koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

Korm. r.

3.AZ NTEZMENYI EVES

ONERTEKELESI TERV HATALYA, ERVENYESSEGE,

FELULVIZSGALATA
Az intézményi éves Onértékelési terv hatalya kiterjed az
Hatalya ovoda teljes nevelotestiiletének pedagogusi korére. A tervben
foglaltak mindenki szamara kotelezd!
Ervényessége A 2017-2018. nevelési év

Feliilvizsgalata

Az intézményi éves oneértékelési tervet jogszabaly modositas
esetén feliil kell vizsgalni és mas indokolt esetben
modositani sziikséges.

4. AZ INTEZMENYI EVES ONERTEKELESI TERV DOKUMENTUMAINAK

KEZELESE, TAROLASA
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A dokumentumokat az intézményben érvényben 1év0 iratkezelési és adatkezelési

szabalyzatok szerint kell kezelni.

| 5. ABELSO ONERTEKELESI CSOPORT ( BECS) |

A csoport létszama: 4 6
A csoport vezet6je: Nyiro-Bognar Maria
A csoport tagjai: Lenkai Timea

T6thné Acs Erzsébet

A csoport vezetdjét és a tagokat megbizta: 6vodavezetd

A csoport feladatai:

e Partnerek tajékoztatasa

e Oktatasi Hivatal altal miikddtetett informatikai feliileten és a valdsagban is nyomon koveti a

folyamatokat, gondoskodik az adatgytijtésrol.

e Az éves munkaterv része.

A BECS megalakulasanak hatarideje: 2017.09.30.
Az onértékelés fajtaja: 6vodapedagégusi

Az 6nértékelésben érintett 6vodapedagogus: Szigeti Laszloné
Az onértékelés id6szaka: 2018.02.hotol — 2018.05.hoig

| 6. TAJEKOZTATAS MODJA

Feladat Felelbs Hatdridé Konkrét felel6s Hatdridd
A nevelotestiilet
tajékoztatasa az
onértékelés Az dnértékelés 2018.02.ho elso
céljarol, a BECS megkezdése Lenkai Timea hete
folyamatrol, a elott
sziikséges
er6forrasokrol
és az elvart
eredményekrol
Az érintett Az dnértékelés
6vodapedagogus BECS megkezdése Nyiro-Bogndr | 2018.02.ho elso
részletes elott Maria hete
tajékoztatasa
A sziil6k Az 6nértékelés Téthné Acs | 2018.02.h6 elsé
tajékoztatasa BECS megkezdése Erzsébet hete
el6tt
A fenntart6 BECS Az onértékelés | Nyiré-Bogndr | 2018.02.ho elso
tajékoztatasa megkezdése Maria hete
el6tt
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| 7.AZ INTEZMENYI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

A 2016-2017. nevelési évben megtortént Intézményiink elvaras rendszerének kidolgozasa, s
megtortént a rogzitése az Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai tdmogaté rendszerben.

A 2017. oktober 24.-re kitiizott intézményi tanfeliigyeleti Idtogatdst az Oktatdsi Hivatal térolte,
Ovodavezet6 személyének vdltozdsa miatt!

| 8. AVEZETOI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

A 2015-2016. nevelési évben megtortént a vezetOi elvaras rendszer kidolgozasa, s megtortént a
rogzitése az Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai tamogat6 rendszerben.
A vezetdi tanfeliigyeleti ldtogatds a 2015-2016. nevelési évben megtortént!

| 9. OVODAPEDAGOGUSI ELVARASRENDSZER MEGHATAROZASA |

A 2016-2017. nevelési évben megtortént az 6évodapedagogusi elvaras rendszer kidolgozasa, s
megtortént a rogzitése az Oktatasi Hivatal altal miikodtetett informatikai tdmogaté rendszerben.

| 10. OVODAPEDAGOGUSI ONERTEKELES FOLYAMATA |
(az onértékelés folyamata papiralapon torténik meg, majd ezutan torténik meg az Oktatasi Hivatal
altal miikodtetett informatikai feliiletre a rogzités)
Gyakorisaga: 5 évente 1x

Az érintett személy neve: Szigeti Laszloné
Moddszer: 6vodapedagogusi onértékeld kérdoiv
A dokumentum kod: kérd6ivl

Végzi: Szigeti Laszloné

Felelos: Nyiro-Bognar Maria

Hatdrido: 2018.02.ho 4. hete

Kerdoivek:

Sziiloi kérddiv: a kérdoivet az 6vodapedagégus altal nevelt, gyermekek sziilei toltik ki
Moddszer: kérdoiv kitoltése

A dokumentum kod: kérd6iv2

Végzik: sziilok

Felelos:Lenkai Timea

Hatdrido: 2018.02.ho 4. hete

Munkatdrsi kérddiv: a kérddivet az 6vodaban dolgozé 6vodapedagogusok toltik ki
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Modszer: kérdoiv

A dokumentum kod: kérdoiv3
Végzi: 6vodapedagogusok
Felelés: Tothné Acs Erzsébet
Hatdrido: 2018.02.ho 4. hete

Interjuk:
e Ovodapedagogusra vonatkozo 6nmagdrol
e Ovodapedagégusra vonatkozé évodavezetével, illetve adott esetben BECS vezetével

Ovodapedagéqusra vonatkozé Becs vezetivel

Moddszer: interju a BECS vezet6jével, Nyir6-Bognar Mariaval
A dokumentum kod: interju4

Végzi: Lenkai Timea

Felelés: Lenkai Timea

Hatdrido: 2018.03.ho 2. hete

Ovodapedagégusra vonatkozé az érintett 6vodapedagéqussal

Moddszer : interju az 6vodapedagogussal
A dokumentum kodja: interjus

Végzi: Nyir6-Bognar Maria

Felelos: Nyiro-Bognar Maria
Hatdridé6: 2018.03.hé 2. hete

Dokumentumelemzés:
A dokumentumelemzés kiterjed:
e Az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdra
Az évoda pedagdgiai programjdra éplilé egész éves nevelési litemtervre
A csoportprofilra
Tematikus tervre
Az éves tervezés eqyéb dokumentumaira
Tevékenységek, foglalkozdsok tervezésére

Moddszer: dokumentumelemz6

A dokumentum kodja: dokumentumelemz66
Végzi: Nyir6-Bognar Maria

Felelos: Nyiro-Bognar Maria

Hatdrido: 2018.03.ho 04. hete
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Kompetencia alapu onértékelés a kiemelkedo és fejlesztendé teriiletek meghatdrozdsa

Moadszer: tevékenység-foglalkozas megfigyelés
A dokumentum kédja: foglalkozas megfigyelés7
Végzi: Téthné Acs Erzsébet

Nyir6-Bognar Maria
Felelos: Nyiro-Bognar Maria
Hatdridé6: 2018.04.hé 01. hete

Kompetencidanként meghatdrozni a kiemelkedo és a fejlesztendo teriileteket

Moddszer: onértékelés a kompetencia teriiletek mentén
A dokumentum kodja: 6nértékelés kompetencia8
Végzi: Szigeti Laszloné

Felelos: Szigeti Laszloné

Hatdrido: 2018.04.ho 02. hete

A folyamat végeztével a Belsé Onértékelési Csoport az adott teriilet eredményeit rogzitik az
Oktatdsi Hivatal informatikai feliiletén

Felelos: Nyiro-Bognar Maria
Hatdridé: 2018.04.hé 03.-04 hete
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LEGITIMACIOS ZARADAK

1.1. Az ovoda nevelotestiilete ............. Aranyban, .......ccoceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinien
neveldtestiileti hatarozata alapjan, a 2017-2018. nevelési év munkatervét elfogadta.

A Munkatervhez kapcsolodo:
1. Feladat ellatasi terv
2. Eves onértékelési terv (BECS)
3. Gyermek és ifjusagvédelmi munkaterv
4. Integralt Pedagogiai Program (IPR)

Kelt: Lesenceistvand, 2017. ..................

Szigeti Laszloné
Megbizott Ovodavezet6

1.2. Az é6voda Sziiléi Szervezete megismerte és véleményezte a 2017-2018. nevelési év

Munkaterveét.

Kelt: Lesenceistvand, 2017. ..................

Sziiloi Szervezet Elnoke

38



M=

10.

11.

12.

13.
14.

Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasti Napkoziotthonos Ovoda
Lesenceistvand, Zrinyi ut 10. Tel:87/436-350
email:ovoda@]lesenceistvand.hu
OM:036934

JOGSZABALYI HATTER

1993. évi LXXIX. Toérvény a kdzoktatasrol

2011. évi CXC. Torveny a nemzeti koznevelésrol

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo6lé térvény
végrehajtasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjarél
17/2013. (III.1.) EMMI rendelet a nemzetiség Ovodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

2/2005. (II1.1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
326/2013. (VIIL:30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasar6l szolo 1992. évi XXXIII. Torvény koznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai  szolgaltatasokat ellat6 intézményekr6l és a  pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kozremiikddés feltételeirél

277/1997. (XI1.22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezmeényeirol
1992. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

2012. évi térvény a munka térvénykonyvérol

39



